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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 269-2023-UNDC/CO
Cariete, 30 de octubre de 2023
LA COMISION ORGANIZADORA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

VISTOS:

El MEMORANDUM N° 506-2023-UNDC/CO/AOM-P de fecha 30 de octubre de 2023 emitido
por la Presidencia de la Comisién Organizadora; OFICIO N° 169-2023-UNDC/CO/ERS-P-OAJ de fecha 30
de octubre de 2023 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; Acuerdo de Sesion Ordinaria de Comision
Organizadora de fecha 13 de octubre de 2023; MEMORANDUM N° 487-2023-UNDC/CO/AOM-P de fecha
12 de octubre de 2023 emitido por la Presidencia de la Comision Organizadora; INFORME LEGAL N° 506-
2023-UNDC/OAJ-ERS de fecha 11 de octubre de 2023 emitido por la Oficina de Asesoria Juridica;
INFORME N° 567-2023/OPP/UNDC de fecha 28 de agosto de 2023 emitido por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Pert en su articulo 18° prevé que cada Universidad es
autébnoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico, y el articulo 8°

de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que la referida autonomia inherente a las Universidades, '

se ejerce de conformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e implica las organizaciones de
su sistema académico, econémico y administrativo, asi como la administracion de sus bienes y rentas,
elaborar su presupuesto y aplicar sus fondos con la responsabilidad que impone la Ley;

Que, de conformidad con la Ley N° 29488 de fecha 22 de diciembre de 2009, se creé la
Universidad Nacional de Cariete, la misma que fue modificado por la Ley N° 30515, cuyo articulo 1° dispone:
“créase la Universidad Nacional de Cariete con domicilio en la Provincia de Cafiete, Departamento de Lima".
Asimismo, a través de la Resolucion del Consejo Directivo N° 116-2018-SUNEDU/CD, el Concejo Directivo
de la SUNEDU, le otorgo la Licencia Institucional a la Universidad Nacional de Carfiete;

La Universidad Nacional de Cariete, es una institucion que brinda educacion superior integral
de calidad mediante una gestién académica y administrativa, centrada en los derechos humanos, con
pertinencia social de las escuelas profesionales y posgrado, investigacion cientifica y el ejercicio
responsable del liderazgo universitario, vinculado al desarrollo de la regién, el pais y el mundo;

Que, el articulo 29° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, establece que, aprobada la ley de
creacion de una universidad publica, el Ministerio de Educacién (MINEDU), constituye una Comision
Organizadora integrada por tres (3) académicos de reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos
para ser Rector (...). Esta Comision tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos
de gestién académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos de planeamiento,
asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los 6rganos de gobierno que, de acuerdo a la
presente Ley, le correspondan’;

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, concordado con el articulo 25° del
Estatuto de la Universidad Nacional de Cariete, aprobado con Resolucién de Comision Organizadora N°
143-2022-CO/UNDC y su modificatoria, establecen que el Consejo Universitario es el maximo érgano
de gestién, direccion y ejecucion académica y administrativa de la universidad. En el caso de la
Universidad Nacional de Cafete, dada su condicién y naturaleza, corresponde ejercer dicha atribucién a la
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Comisién Organizadora quien hace las veces de Consejo Universitario, disposicion relacionada con la
Resolucion Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias;

Que, el numeral 59.2 del articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, prevé como una de
las atribuciones del Consejo Universitario, dictar el reglamento_general de la universidad, el reglamento de
elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento;

Que, en ese sentido, con fecha 16 de octubre de 2023, la Comision Organizadora de la UNDC
a través de la Resolucion de Comisién Organizadora N° 258-2023-CO/UNDC, aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos y el Texto Unico de Servicios No Exclusivos de la Universidad Nacional de
Cariete;

Que, habiéndose aprobado el Texto Unico de Procedimientos Administrativos y el Texto Unico
de Servicios No Exclusivos de la Universidad Nacional de Cariete, en un solo acto resolutivo conforme se
cita en lineas precedentes es necesario desglosar cada instrumento de gestion de la Universidad con su
propio acto resolutivo de aprobacion, conforme lo dispone los Decretos Legislativos N° 1272 y 1452;

Que, con el Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica, siendo uno de sus principios el de orientacion al ciudadano, por el
cual el Estado y sus entidades deben definir sus prioridades e intervenciones a partir de las necesidades

ciudadanas y en funcion de ello, establecer las funciones y los procesos de gestion que permitan responder

a esas necesidades con los recursos y capacidades disponibles en cada momento presente;

Que, el articulo 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (TUO de la Ley N° 27444),
establece la obligacion de todas las entidades publicas de elaborar, aprobar o gestionar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA,;

Que, asimismo, la citada norma establece que el TUPA comprende, entre otros, a todos los
procedimientos de iniciativa de parte que cuenten con respaldo legal y sean requeridos por los
administrados para satisfacer sus intereses o derechos; la descripcién clara y taxativa de todos los
requisitos exigidos para su realizacion, entre otras condiciones que otorgan predictibilidad a los
administrados para su adecuada tramitacién; y, la relacion de los servicios prestados en exclusividad,
entendidos como las prestaciones que las entidades se encuentran facultadas a brindar en forma exclusiva
en el marco de su competencia cuando estos no puedan ser realizados por otra entidad o terceros;

Que, a través del Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico
de Tramites (SUT) para la simplificacion de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, se crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) como herramienta informatica para la elaboracion,
simplificacion y estandarizacion del TUPA, asi como el repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacién sustentatoria,
formulados por las entidades de la Administracion Publica, el mismo que es administrado por la Presidencia
del Consejo de Ministros, mediante la Secretaria de Gestion Publica, como ente rector del Sistema de
Modernizacion de la Gestion Publica;

Que, el numeral 9.2 del articulo 9° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) para la simplificacién de procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, aprobado por Decreto Supremo N° 031-2018-PCM,
establece que las entidades de la Administracion Publica ingresan al portal del SUT para registrar todos los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad compendiados en el TUPA,;
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Que, el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1310, Decreto Legislativo que aprueba medidas
adicionales de simplificacion administrativa, modificado por el Decreto Legislativo 1448, regula la aplicacion
del Andlisis de Calidad Regulatoria de procedimientos administrativos, a fin de identificar, eliminar y/o
simplificar aquellos que resulten innecesarios, ineficaces, injustificados, desproporcionados, redundantes o
no se encuentren adecuados a la Ley del Procedimiento Administrativo General o a las normas con rango
de ley que les sirven de sustento;

Que, en virtud de ello, se publico el Decreto Supremo N° 046-2019-PCM, Decreto Supremo
que ratifica procedimientos administrativos de las entidades del Poder Ejecutivo como resultado del Anélisis
de Calidad Regulatoria de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2° del Decreto Legislativo N° 1310,
Decreto Legislativo que aprueba medidas adicionales de simplificacion administrativa, cuyo articulo 4°
dispone que las entidades tienen la obligacion de actualizar su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de acuerdo a lo establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS. Asimismo,
deben incorporar sus procedimientos administrativos al Sistema Unico de Tramites (SUT) de acuerdo a lo
establecido en el Decreto Supremo N° 031-2018-PCM que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT) y normas complementarias;

Que, por el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el “Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en

su posesion o bajo su control”, el mismo que en su articulo 7° prevé la adecuacién de los TUPA de las °

entidades para incorporar el mencionado procedimiento administrativo estandarizado;

Que, con la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM/SGP, se aprueba
el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), que compendia y sistematiza
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, conforme a lo dispuesto por el
articulo 43° del TUO de la Ley N° 27444, debiendo incluirse la descripcion clara y taxativa de todos los
requisitos, supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacion, con indicaciéon de su monto y
forma de pago, los formularios, entre otros aspectos; ademas, contiene informacion complementaria para
los ciudadanos como, notas al ciudadano, descripcion de los procedimientos administrativos y/o servicios
prestados en exclusividad, canales de atencion y consulta del procedimiento administrativo y/o servicio
prestado en exclusividad, y otros;

Que, de acuerdo a lo establecido en los numerales 5.2, 5.3 y 5.4 del articulo 5° y el articulo 18°
de los Lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA), aprobados por la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, las
entidades de la administracion publica deben aprobar o modificar su TUPA cuando se requiera incorporar
procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad debido a la aprobacién de una Ley,
Decreto Legislativo u otra norma de alcance general; cuando se produzca uno o mas de los siguientes
supuestos: el incremento de requisitos, aumento del plazo maximo de atencion, incremento del monto de
derecho de tramitacion; como resultado de un proceso de simplificacién administrativa o modernizacion
institucional, debiendo ser aprobado por decreto supremo refrendado por el titular del sector;

Que, en ese sentido, el Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través del Informe
N° 567-2023/0OPP/UNDC de fecha 28 de agosto de 2023, remite el nuevo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Cafiete, como documento de gestion institucional
que contiene compendiados y sistematizados los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad que se tramitan ante la entidad;
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Que, en los numerales 44.1 a 44.3 del articulo 44° del TUO de la Ley N° 27444, se establece
que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector; el cual se publica en el Diario Oficial “El
Peruano’. asimismo, el TUPA y la disposicion legal de aprobacion o modificacion se publica
obligatoriamente en el portal del Diario Oficial “El Peruano”; adicionalmente, se difunde a través de la
Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal
Institucional de la entidad, siendo que la publicacién en estos medios se realiza en forma gratuita;

Que, con Informe Legal N° 506-2023-UNDC/OAJ-ERS de fecha 11 de octubre de 2023, la Jefa
de la Oficina de Asesoria Juridica emite opinién favorable a fin de que se apruebe el nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Cariete, conforme a la propuesta
realizada por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto;

Que, en consecuencia, la Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Cariete, en su
Sesion Ordinaria N° 040-2023 de fecha 15 de octubre de 2023, acordé aprobar el nuevo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Universidad Nacional de Cariete, siendo pertinente emitir la
correspondiente resolucién, en mérito al acuerdo adoptado;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades y atribuciones conferidas en el articulo 18°
de la Constitucién Politica del Pert; la Ley N° 30220, Ley Universitaria; el Documento Normativo
denominado: “Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de
las Universidades Publicas en proceso de Constitucion”, aprobado mediante la Resolucién Viceministerial
N° 244-2021-MINEDU y sus modificatorias, y en la Resolucion Viceministerial N° 069-2022-MINEDU, asi
como en el Estatuto Universitario de la UNDC y demas normas concordantes;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APRUEBESE, el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE, que contiene los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en el Anexo Unico, que
forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DEROGANSE, la Resolucion de Comisién Organizadora N° 258-
2023-CO/UNDC, que aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Universidad Nacional
de Cariete y todas las disposiciones administrativas que se opongan a la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO: DISPONGASE, la publicacién de la presente Resolucién de Comision
Organizadora en el Diario Oficial “El Peruano”, asi como la publicacion de dicha Resolucién de Comisién
Organizadora y su Anexo en el Portal Institucional de la Universidad Nacional de Cariete (www.
Undc.edu.pe) y en el Portal del diario oficial El Peruano (www.elperuano.pe), en la Plataforma Digital Unica
para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruano; y en la Plataforma del Sistema Unico de Tramites (SUT)

@Wﬁ&gldenma del Consejo de Ministros.
#70 WACIO ;«»

e,*s:dfénte de la Comlslon Organizadora
niversidad Nacional de Cafiete
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CONTENIDO

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Transparencia y acceso a la informacion

1. Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su
posesién o bajo su control

1.2 Educacién

2. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION ORDINARIO

3. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:
GRADUADO O TITULADOS Y/O DE LA FUERZAS ARMADAS (FF. AA)

4. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD: TRASLADO EXTERNO
5. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD: TRASLADO INTERNO.

. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD: PRIMEROS PUESTOS.
INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:
DEPORTISTAS DESTACADOS.
8. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:
PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

9. INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD:
VICTIMAS DE TERRORISMO.
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE MATRICULA.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITOS.
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE EGRESADO.

EXPEDICION DE RECORD ACADEMICO.

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRACTICA PRE PROFESIONAL.

EMISION DE CARTA DE PRESENTACION A INSTITUCIONES.

SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD TRABAJO DE INVESTIGACION O TESIS.
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19. SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL (TITULO PROFESIONAL)
20. MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES.

21. MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES CON RESERVA DE VACANTE

22. MATRICULA - ESTUDIANTES REGULARES.

23. MATRICULA - ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS O CON RESERVA DE MATRICULA.
24. MATRICULA EXTEMPORANIA.

25. RECTIFICACION DE MATRICULA.

26. RETIRO DEL SEMESTRE ACADEMICO.

27. RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE ACADEMICO.

28. AMPLIACION DE CREDITO (Por créditos).

29. REINCORPORACION A ESTUDIOS:

30. RETIRO DE ASIGNATURAS.
31.  JUSTIFICACION DE INASISTENCIA A CLASES
32.  CONVALIDACION DE ASIGNATURAS. (Por curso).

33. EXAMEN SUSTITUTORIO.

34. EXAMEN DE SUBSANACION. (Por curso)

35. GENERACION DE ACTAS ADICIONALES.

36. EXPEDICION DEL DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER.
EXPEDICION DEL DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL.

MATRICULA DE CURSO DESAPROBADO POR SEGUNDA, TERCERA Y CUARTA VEZ
EXPEDICION DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER (DUPLICADO)
EXPEDICION DE DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL (DUPLICADO)
CONSTANCIA DE SIMILITUD (TURNITING)

CONSTANCIA DE INGRESO

DUPLICADO DE RESPORTE DE MATRICULA

HISTORIAL ACADEMICO

CARNET UNIVERSITARIO

DUPLICADO DE CARNET UNIVERSITARIO

CARNET DE BIBLIOTECA

DUPLICADO DE CARNET DE BIBLIOTECA

49. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA
50. REVISION DE NOTAS DE EXAMENES

51. CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS

52. CAMBIO DE TURNO

53.  ANULACION DE MATRICULA

54.  ANULACION DE INGRESO A LA UNDC

55.  TRASLADO INTERNO

56. RESOLUCION DE EXPEDITOPARA TiTULO PROFESIONAL
57. DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO

58. COPIA FEDATEADA POR PAGINA

59. COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES POR PAGINA

60. CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES
61. INSCRIPCION Y VALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES



62. CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL

63. EXAMEN DE APLAZADOS POR CURSO

64. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL

65. CURSOS DIRIGIDOS

66. CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES.

67. ADMISION, CONVALIDACION Y/O RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS PARA OBTENCION DE GRADO
DE BACHILLER PARA EGRESADOS DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS.

SECCION N° 3: FORMULARIOS
Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT DE ACCESO A INFORMACION. PUBLICA
Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Codigo: PE123299E43

Descripcion del procedimiento

imi ravés del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (in_fc_)rmacié.n creada, obtenida, en posesion o bajo congr,ol
gerzou.?r?glgteig;% e;I)ltjblica). sin expresar?a causa de su pedjido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma ellcosto, d.e su reprostl)CCIOn
fisica 0 de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, SInlgm arg?,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al so |cn%r'1c’jte a}
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido e
pedido de informacién.

Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realiz6 en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacion requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion documentaria,
o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- Laliquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de presentada
la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la reproduccion de la
informacién requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente Vinculante
emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de respuesta es de
10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,de conformidad
con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT DE ACCESO A INFORMACION . PUBLICA
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_153536.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion i\nodalidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409 - Banco Interbank Cta
Cte: 4013004527840

Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCIl: 018 571 00057102840901 - Banco
Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

;Calificacién del procedimiento.

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

| ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud S:onsulta sobre el procedimiento
{ Teléfono: 943132820
SECRETARIA GENERAL e
Correo: -

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente --NO APLICA - - TRIBUNAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero ?c a_,
Publicacién
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15 y 15-B Informacion Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici 6 nTransparencia y Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gestién de intereses
J¢
&
o
>
L) 2
m
)
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION ORDINARIO™
Codigo: PA8600761A

Descripcién del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision ordinario.

Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.

6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://admision.undc.edu.pefinscripciones/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Colegio Estatal o Parroquial.
Monto - S/ 250.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:
Colegio Particular. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409- Banco Interbank Cta
Monto - S/ 300.00 Cte: 4013004527840
Transferencia:
Prospecto: - Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901- Banco
Monto - S/ 50.00 Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

lazo de atencion Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
o . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero publicacién
8°,97° y 98°. Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
136°; 137° y 138° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y 81° Resolucién de Comisién Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC.
12°,13°,14°,15°16° y 17° [ Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admision de UNDC.
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : GRADUADO O TITULADOS Y/O DE LA FUERZAS ARMADAS
(FF.AA)"

Cddigo: PA86008332

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admisién extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admisién.

6.- Una fotografia digital actualizada tamafo carne en fondo blanco.

7.- Fotocopia autenticada por la universidad de origen del titulo o grado académico otorgado por la universidad o institucién con rango universitario.

8.- Encaso del titulo o grado académico del postulante haya sido obtenido en Escuela de Oficiales y Superior de las Fuerzas Armadas y de la Policia
Nacional; el postulante debera presentar el documento que lo acredite.

9.- Certificados oficiales en original de los estudios universitarios o analogos en centros de educacion superior, con calificacién aprobatoria y sin
enmendaduras.

10.- Copia de DNI o carné de extranjeria.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://admision.undc.edu.pe/inscripciones/

Pago por derecho de tramitacién E\Ilodalidad de pagos

onto - S/ 500.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

-Banco de la Nacién N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion E:alificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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i Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Zeléfono: 943-132-820
nexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacién Tipo NGmero F‘?Cha_ ]
Publicacion
8°,97°y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137° y 138° Resolucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
12°,13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisiéon de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

" INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : TRASLADO EXTERNO"
Codigo: PA8600CBE2

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de inscripcién.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.

6.- Una fotografia digital actualizada tamarfio carne en fondo blanco.

7.- Certificado originales de estudios universitarios que acreditan tener por lo menos aprobados cuatro periodos lectivos o dos anuales o 72 créditos.
8.- Constancia original de ingreso de la universidad de procedencia.

9.- Constancia de no haber sido separado de la institucion de procedencia por medida disciplinaria o falta grave.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://admision.undc.edu.pefinscripciones/

Pago por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos

Otras opciones
Agencia Bancaria:
<Iraslado externo Internacional. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
Shlonto - S/ 550.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
g Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion E)alificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
I
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DIRECCION DE ADMISION

Instancias de resolucion de recursos

Teléfono: 943-132-820

Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

reglamento de admisién de UNDC.

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
: S : . Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Numero e
Publicacién
8°,97°y 98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137° y 138° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resolucién de Comisién Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC.
12°,13° y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : TRASLADO INTERNO."
Coédigo: PA8600DE 32

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.
6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Certificado originales de estudios universitarios que acreditan tener por lo menos aprobados cuatro periodos lectivos y/o 72 créditos.

8.- Constancia de no haber sido separado de la UNDC por medida disciplinaria o falta grave.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://admision.undc.edu.pefinscripciones/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
]

Monto - S/ 200.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencién ICalificacic‘m del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
1
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DIRECCION DE ADMISION Zeléfono: 943-132-820
nexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
: G s ; . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero g
Publicacion
8°,97°y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137°y 138° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resolucién de Comision Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 -2022 - 12/10/2022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC.
12°13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : PRIMEROS PUESTOS."
Cédigo: PA8600C3CB

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.
6.- Una fotografia digital actualizada tamaiio carne en fondo blanco.

7.- Constancia otorgada por el director del Centro Educativo del cual procede, que acredite el orden de mérito en el que se encuentra, refrendado por
la UGEL correspondiente.

8.- Haber cocluido los estudios secundarios en el afio 2021 6 2022.

9.- Certificado de estudio o constancia de logros de aprendizaje, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de secundaria de educacion
basica regular o educacién basica alternativa con nombres y apellidos de acuerdo a la partida de nacimiento o DNI.

10.- Copia del DNI o carné de extranjeria.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://admision.undc.edu.pe/inscripciones/

¢Pago por derecho de tramitacion EVIodalidad de pagos

Colegio Estatal o Parroquial.

Monto - S/ 250.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:
Colegio Particular. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 300.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién
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Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE ADMISION

Instancias de resolucién de recursos

1 ]
Consulta sobre el procedimiento
1

Teléfono: 943-132-820

Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero F(?cha. =
Publicacién
8°,97°y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137°y 138° Resoluciéon Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
12°,13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023

reglamento de admisién de UNDC.

/,.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : DEPORTISTAS DESTACADOS."
Codigo: PA86003F2E

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.
Requisitos

1.- Formulario de inscripcién debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Nimero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracién jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.
6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Credencial como miembro de la seleccidn departamental o nacional y/o haber participado en certamenes nacionales o internacionales dentro de
los dos Ultimos afos y tener actividad permanente en el deporte de su eleccion.

8.- Carltg dde presentacion del presidente del Instituto Peruano del Deporte o quien haga sus veces y alternativamente del Director del IPD o similar de
la localidad.

9.- Declaracion Jurada de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por los Tribunales o Comision de Justicia de la
Federacién o Comision Nacional respectiva.

10.- Declaracién Jurada de participacion en la representacién del equipo de la universidad en el deporte de su especialidad y en todos los eventos en
que la universidad lo requiera.

11.- Certificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de Secundaria de
la Educacion Béasica Regular (EBR) o Educacion Bésica Alternativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de Nacimiento y DNI.

12.- Copia del DNI o carné de extranjeria.

Formularios

o

(&
.
2 ©
RS>

anales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://admision.undc.edu.pe/inscripciones/

N

/ - Pago por derecho de tramitacion i\llodalidad de pagos
/ | |

Colegio Estatal o Parroquial.

Monto - S/ 250.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:
Colegio Particular. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 300.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion E:alificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMIN!STRAT[Y\A UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
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—

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E’Jonsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
Fech

Articulo Denominaciéon Tipo Nuamero ?c a. ”

d Publicacion
8°,97°y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137°y 138° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

la UNDC.
80°y 81° Resolucion de Comisién Organizadora N° 183° - 2022 - Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
CO/UNDC, que aprueba el ROF de UNDC. CO/UNDC. z
12°,13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : PERSONAS CON DISCAPACIDAD."

Cédigo: PA86006C1E

Descripcion del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.

Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcion.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracion jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.

6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Resolucion del CONADIS que acredite la condicion de discapacidad del postulante.

8.- Certificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de Secundaria de la

Educacién Basica Regular (EBR) o Educacion Basica Alternativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de Nacimiento y DNI.

9.- Copia del DNI simple digital vigente o Carné de extranjeria.

10.- Declaracion jurada indicando la veracidad de los documentos presentados.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
“tencion Virtual: https://admision.undc.edu.pe/inscripciones/

go por derecho de tramitacion

[S)
&
T

A
e %&/ Colegio Estatal o Parroquial.
-~ Monto - S/ 250.00

Colegio Particular.
Monto - S/ 300.00

Plazo de atencién E:alificacién del procedimiento

2 dias hébiles

iVIodaIidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia;

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacién

Unidad de Fg\a\nizacién responsable de aprobar la solicitud

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Consulta sobre el procedimiento
]
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DIRECCION DE ADMISION /'i;eléfono: 943-132-820
nexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
) . , Fecha
Articulo Denominacioén Tipo Numero s A
Publicacion
8°,97°y98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136°; 137° y 138° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resoluciéon de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
12°13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION EXTRAORDINARIO MODALIDAD : VICTIMAS DE TERRORISMO."
Codigo: PA8600794B

Descripcion del procedimiento

Facilitar al usuario inscripcion al concurso de admision extraordinario.

Requisitos

1.- Formulario de inscripcion debedimente llenado.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de inscripcién.

3.- Nimero y fecha de pago por derecho de prospecto.

4.- Declaracién jurada de no haber sido condenado por delito de terrorismo o apologia al terrorismo en cualquiera de sus modalidades.

5.- Declaracion jurada sobre el conocimiento previo del reglamento, de los requisitos y condiciones establecidos para el proceso de admision.

6.- Una fotografia digital actualizada tamafio carne en fondo blanco.

7.- Certificado de Acreditacion de la inscripcién del postulante en el Libro Primero del Registro Unico de Victima (RUV) adscrito a la Presidencia del
Consejo de Ministros.

8.- Certificados de estudios o Constancia de logros de aprendizaje digital, con las calificaciones aprobatorias de todos los cursos de Secundaria de la
Educacion Basica Regular (EBR) o Educacién Basica Alternativa (EBA) con nombres y apellidos de acuerdo a la Partida de Nacimiento y DNI.

9.- Copia del DNI simple digital vigente.

10.- Declaracion jurada indicando la veracidad de los documentos presentados.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
tencion Virtual: https://admision.undc.edu.pefinscripciones/

go por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

-Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion ;Calificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Fonsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE ADMISION Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
’ , Fech
Articulo Denominacién Tipo Ndmero ?c a”
Publicacién
8°, 97° y 98° Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
136° 137° y 138° Resolucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
80°y81° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
12°,13°y 20° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 012 - 2023 - CO/UNDC| 11/01/2023
reglamento de admisién de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS."
Codigo: PA8600CA77

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al usuario el certificado de estudios, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccion de Gestién Académica.
2.- Fotografia tamafio carnet, recientes a color y con fondo blanco; en magnético en formato JPEG.

3.- Numero y fecha de pago por derecho de certificado.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_110032.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion i\llodalidad de pagos

Pregrado por Semestre.

Monto - S/ 10.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
’-g},/ regrado 10 Semestres. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
“Monto - S/ 100.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

Transferencia:
Rastgrado por Semestre. - Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
Fpnto - S/50.00 - Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072
S,
Qr\
5
Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de g€solucion de recursos
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Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
) . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Bublicacién
8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
11°y 145° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC
82°y 83° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
37* Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE MATRICULA."
Codigo: PA86009C8A

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al estudiante constancia de matricula, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccién de Gestion Académica.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITES - FUT.

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_110859.pdf
Url: https:/tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion E\Ilodalidad de pagos

Monto - S/ 40.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:

Transferencia:

Plazo de atencion E’Jalificacién del procedimiento

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud :Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion
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Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
11°y 145° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC
82°y 83° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 21/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
37° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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7
I

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS."
Cédigo: PA860050A1

Descripcion del procedimiento
Facilitar al usuario la constancia de estudios, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar una solicitud dirigida al Director de la Direccién de Gestion Académica.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_113211.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Monto - S/ 40.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
3 - Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
2 - Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion E:alificaci()n del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud -Consulta sobre el procedimiento
1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
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—

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndamero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Otros 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

11°y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

82°y83° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

37° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITOS."
Codigo: PAS86000EAA

Descripcién del procedimiento
Facilitar al usuario el constancia de méritos, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccién de Gestién Académica.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_115716.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
]

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

;Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Autoridad competente

reglamento académico de UNDC.

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
) . Fecha
Articulo Denominacidon Tipo Nimero Publicacion

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Otros 27444 11/04/2001

11°y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

la UNDC

82°y83° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
‘ UNDC. COJUNDC.
| 104° a 109° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"EXPEDICION DE CONSTANCIA DE EGRESADO."”
Coédigo: PAB600B7CE

Descripcion del procedimiento

Proporcionar a los estudiantes la constancia de egresado, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional o a la Unidad de Posgrado, segun corresponda, indicando afio y modalidad
de ingreso.

2.- Constancia de haber realizado un proyecto de responsabilidad social, proyeccién social o voluntariado.

3.- No tener deuda con la UNDC.
4.- Fotografia tamafio carnet, recientes a color y con fondo blanco; en formato JPEG.

5.- Numero y fecha de pago de derecho por constancia de egresado.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_121714.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

ago por derecho de tramitacion ivlodalidad de pagos
: ]
IS§
S
; %éRESADO PREGRADO:
& ,"Monto - S/ 50.00 Otras opciones
7 Agencia Bancaria:
EGRESADO POSGRADO: - Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 100.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840

Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion ;Calificacién del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
|
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe
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Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
11°y 145° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC
82°y83° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
MADC. CO/UNDC.
110°a 115° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE RECORD ACADEMICO."
Cédigo: PA860068AF

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al usuario Récord Académico, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Direccién de Gestion Académica.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_130214.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion E\nodalidad de pagos

Pregrado por 10 Semestre.

Monto - S/ 100.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Pregrado por Semestre. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 10.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
Postgrado por semestre. - Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
Monto - S/ 50.00 - Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072
Si
jf/lazo de atencion Calificacion del procedimiento
€S
2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacién

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

11°y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

82°y 83° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

37° Resolucién de Comisidén Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PRACTICA PRE PROFESIONAL."
Codigo: PA86009B26

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al usuario certificado de practica pre profesional, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_142025.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién i\llodalidad de pagos

Monto - S/ 10.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

Plazo de atencion E:alificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

- Banco de la Nacién N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Reconsideracién Apelaciéon
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—

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
. 5 Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 04/01/2023

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

11°y 145° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

82°y83° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 21/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

37 Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EMISION DE CARTA DE PRESENTACION A INSTITUCIONES.”
Cédigo: PA8600A583

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al usuario carta de presentancion a instiutciones, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Presentar solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de constancia.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_144452.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion i\llodalidad de pagos
]

Gratuito

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

\”“’f : Plazo de atencion ;Calificacién del procedimiento

2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

- Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
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Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta

Base legal
’ , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

8°y 100° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

11°y 145° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC

82°y 83° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
la UNDC CO/UNDC.

37° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD TRABAJO DE INVESTIGACION O TESIS."

Cédigo: PA8600AA40

Descripcién del procedimiento

Proporcionar al usuario la resolucién de expedito de grado de bachiller, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida a la unidad de investigacion.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de sustentacion.

3.- Informe final de investigacion.

4.- Constancia y recibo de verificacién de similitud generado por el asesor de la investigacion.

5.- Constancia de registro de grado de bachiller en SUNEDU (Sélo para Titulo profesional).

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_214122.pdf
Url: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de

la Entidad.

Atencion Virtual: https:/ftramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Aitulo profesional.
onto - S/ 350.00

Grado Académico de Bachiller.
Monto - S/ 350.00

ago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840801
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo de atencion ;Calificacién del procedimiento

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe
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Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
Base legal
: . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuamero Publicacion
8°y45.2 Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
11° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
14°y 15° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
20° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el| Otros 180 - 2021 - UNDC 03/12/2021
d reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"SUSTENTACION DEL INFORME FINAL: MODALIDAD SUFICIENCIA PROFESIONAL (TITULO PROFESIONAL)"

Cédigo: PA86003ABC

Descripcion del procedimiento
Proporcionar al usuario la resolucién de expedito para el titulo profesional, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida a la Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de sustentacion.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_214314.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion TVIodaIidad de pagos
]

Monto - S/ 400.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

")z/g%o de atencion ::alificacién del procedimiento

«
A

15 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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—

}Autoridad competente
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
| Plazo méaximo de No aplica No aplica
| respuesta
Base legal
. i - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion
8° Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
11° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC.
14°y 15° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
35° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el|Otros 063 - 2023 - CO/UNDC| 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio

"MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES."
Cédigo: SE86001A45

Descripcion del Servicio
Acreditar que el ingresante este matriculado en la carrera correspondiente
Requisitos

1.- Constancia de ingreso expedido por la oficina de admision.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de matricula.
3.- Dos fotografias recientes a color, de frente, en fondo blanco y tamafio carné.

4.- Compromiso de honor, para cumplir las normas establecidas por la Universidad Nacional de Cafiete.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://sivireno.undc.edu.pe/index_login.php

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

dnto - S/ 120.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:
/ - Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCl: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 ]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Xeléfono: 943-132-820
nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha
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Articulo Denominaci6n Tipo Namero Publicacién
8° 97°,98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
80°y81° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.

43 - A Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
“"MATRICULA - ESTUDIANTES INGRESANTES CON RESERVA DE VACANTE"

Codigo: SE8600996E

Descripcion del Servicio
Acreditar que el estudiante ingresante con reservade matricula este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Resolucion de incorporacién a estudios.

2.- Nimero y fecha de pago por derecho de matricula.
3.- Dos fotografias recientes a color, de frente, en fondo blanco y tamafio carné.

4.- Compromiso de honor, para cumplir las normas establecidas por la Universidad Nacional de Cafiete.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://sivireno.undc.edu.pe/index_login.php

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 120.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacioén responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 ]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Xeléfono: 943-132-820
nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha
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Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
101° y 102
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°: 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147°y 148° la UNDC.
183 - 2022 - CO/UNDC. |Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.

43-B Resoluciéon de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"MATRICULA - ESTUDIANTES REGULARES."
Cédigo: SE860072C9

Descripcion del Servicio
Acreditar que el estudiante este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Tener condicién de estudiante regular.
2.- Pago por derecho de matricula (Nimero y fecha de pago).

Notas: ) ) )
1.- En caso de cursos desaprobados o repitencias sucesivas (maximo tres), los costos son autofinanciados por los repitentes. Si fuera necesario el
estudiante debe adjuntar por el medio indicado el recibo correspondiente al monto fijado en la presente.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https:/sivireno.undc.edu.pef/index_login.php

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero e
Publicacion
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reglamento académico de UNDC.

8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.

80°y81° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.

43-C Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominaci6n del Servicio
"MATRICULA - ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS O CON RESERVA DE MATRICULA."

Cadigo: SE8600958C

Descripcion del Servicio
Acreditar que el estudiante este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente
Requisitos

1.- Resolucién de reincorporacioén a estudios.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de matricula.
Notas:

1.- En caso de cursos desaprobados o repitencias sucesivas (maximo tres), los costos son autofinanciados por los repitentes. Si fuera necesario el
estudiante debe adjuntar por el medio indicado el recibo correspondiente al monto fijado en la presente.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://sivireno.undc.edu.pe/index_login.php

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 130.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero .
Publicacion




= -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

80°y81° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

43-D Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio

"MATRICULA EXTEMPORANIA."

Codigo: SE8600F51C

Descripcion del Servicio

Servicio matricular al estudiante fuera del cronograma regular de las matriculas.

Requisitos

1.- Numero y fecha de pago por derecho de matricula extemporania.

Notas:

1.- Los requisitos para cada estudiante segln su condicién, establecido en el articulo 43° literal A,B,C y D; del Reglamento Académico de la
Universidad Nacional de Cafete.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Atencion Virtual: https://sivireno.undc.edu.pe/index_login.php

Pago por derecho de tramitacién

Monto - S/ 130.00

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Modalidad de pago

Otras opciones
Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCl: 018 571 00057102840901

- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004 5278 4072

Consulta sobre el Servicio

Teléfono: 943-132-820

Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal
1
Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ?c a”
Publicacion
8° 97°,98° 99°% ;| Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

101°y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
80°y81° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023

43-A,B,CyD;58°

reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"RECTIFICACION DE MATRICULA."
Cédigo: SE8600B2DA

Descripcion del Servicio
Servicio para incluir y/o retirar asignatura.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigido al director de la Direccion de Gestion Académica.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de rectificacion.

Notas: )
1.- La rectificacién no debe de afectar a la matricula regular de minima de 12 créditos, asi como el maximo de créditos basados al ciclo de su plan
curricular.

2.- Para los estudiantes con matricula especial no se aplica la rectificacién.
Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_215315.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840801
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal




56,

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

reglamento académico de UNDC.

Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Cha_ ;
Publicacion

8°;, 97°;98°% 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

80°y81° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.
60° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"RETIRO DEL SEMESTRE ACADEMICO."
Cédigo: SE86000D10

Descripcion del Servicio
Servicio que permite cancelar la matricula efectuada por temas de salud o motivos de fuerza mayor.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de retiro de matricula.

Notas:
1.- La solicitud sera presentada sélo hasta la cuarta semana de iniciada las clases.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_86_20230315_215106.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028402
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia;

-Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 0005
- Banco Interbank N° CCl: 0034 0100 3004

6 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
[ | 1
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacion

8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

68°y 69° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

63° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"RESERVA DE MATRICULA POR SEMESTRE ACADEMICO.”
Codigo: SE8600DC4A

Descripcion del Servicio
Servicio que permite postergar la matricula por un periodo de hasta cuatro (04) semestres académicos.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de reserva de matricula.

Notas:
1.- El tramite debe realizarse durante el proceso de matricula del semestre académico.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_215529.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 40.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacioén Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

4 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

] ]
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

¢ " Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero e
Publicacion

8°;, 97°,98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102° ;

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°: 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

68°y 69° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/03/2020
UNDC. CO/UNDC.

64° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio

"AMPLIACION DE CREDITO (Por créditos)."
Cédigo: SE8600B213

Descripcion del Servicio

Servicio que permite aumento de la cantidad inicialmente establecida en un crédito, mediante ampliaciones de crédito.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de ampliacion de crédito.

Notas:
1.- La ampliacién de crédito es hasta un maximo de 27 créditos.

2.- El estudiante puede matricularse solo en cursos de hasta tres (03) ciclos consecutivos priorizando los cursos de su plan de estudios en forma
ascendente iniciando desde el ciclo inferior.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_215707.pdf
Url: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 10.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

&% /Plazo

-1

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] 1
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

.
I Base legal

reglamento académico de UNDC.

Fech
Articulo Denominacion Tipo Ndamero e:c a”
Publicacion
8° 97°,98°% 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°; 144° : 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
68°y 69° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

50° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"REINCORPORACION A ESTUDIOS :"
Codigo: SE860048AA

Descripcion del Servicio

Facilitar a los estudiantes la reincorporacién a la escuela profesional, estableciendo acciones necesarias para los tramites.

Requisitos

ESTUDIANTES CON RESERVA DE MATRICULA.

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela profesional.

2.- Copia de resolucién de reserva de matricula.

3.- Que el retiro no supere los cinco (05) aflos académicos.
ESTUDIANTES CON ABANDONO DE ESTUDIOS.

4.- Solicitud dirigida al Director de la Escuela profesional.

5.- Que el retiro no supere los cinco (05) afios académicos.

6.- Pago por derecho de reincorporacion equivalente al 30% de la matricula regular, por cada afio que dejoé de estudiar, para aquello que no hicieron
reserva de matricula.

Notas:
1.- Las solicitudes de reincorporacién seran presentadas 30 dias antes de iniciarse el proceso de matricula, para su tratamiento respectivo. La
atencién se dara con la Resolucién de la aprobacién respectiva.

2.- Si el estudiante no se matricula puede solicitar su reincorporacién hasta cinco afios después. Lo mismo es aplicable si no reinicia sus estudios
cuando concluya el periodo de reserva. En ambos casos debera pagar la tasa establecida y adecuarse al curriculo vigente al momento de su reingreso.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_182433.pdf
Url: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

anales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
ABANDONO POR CADA ANO:
Monto - S/ 30.00 Otras opciones
B Agencia Bancaria:
POR RESERVA DE MATRICULA: - Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 20.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072
Plazo
4 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820

Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
8° 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucion Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
68°y 69° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
66°;67°y 68° Resoluciéon de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"RETIRO DE ASIGNATURAS.”
Cédigo: SE86003053

Descripcion del Servicio

Facilitar a los estudiantes el retiro de las asignaturas totales o parciales; por motivos de salud o motivos de fuerza mayor, estableciendo acciones

necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al coordinador de la Facultad.
2.- Numero y fecha de pago por derecho de retiro.
3.- Documentos que acrediten la matricula efectuada.

Notas:
1.- Solo para estudiante que se encuentre imposibilitado de asistir a clases por causas de enfermedad, accidente u otra causa de fuerza mayor

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_183941.pdf
Url: htps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 20.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

5 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] ]
DECANATURA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

p—
I Base legal

F
Articulo Denominacion Tipo Numero ?Cha_ .
Publicacién
8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
63°y 64° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
84° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominaci6n del Servicio
"JUSTIFICACION DE INASISTENCIA A CLASES "
Codigo: SE8600EBB7

Descripcion del Servicio

Facilitar al estudiante sustentar su inasistencia a clases por motivos de salud o fuerza mayor.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de la Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de retiro.

3.- Certificado médico u otros documentos que acrediten la inasistencia.
Notas:

1.- El plazo para la justificacion de inasistencia, debidamente sustentada del estudiante, debera ser en un plazo no mayor a setenta y dos (72) horas
de ocurrida la inasistencia

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_184655.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 15.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028402

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCIl: 0034 0100 3004 5278 4072

1 dias habiles

Sedes y horarios de atenciéon

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] 1
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—

I Base legal

, . r P Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero P
Publicacion

8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°: 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022

147° y 148° la UNDC.

68°y 69° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.

80° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacioén del Servicio
"CONVALIDACION DE ASIGNATURAS.(Por curso).”
Codigo: SE860059E4

Descripcion del Servicio
Facilitar al estudiante convalidacion de asignaturas,estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Certificado de estudios de universidad de origen.

3.- Silabos debidamente foliados y sellados por la universidad de procedencia.

4.- Numero y fecha de pago por derecho de convalidacién.

Notas:

sé_cﬁla??nn;gsig? tematico del silabo de estudios de la universidad de origen es similar por lo menos en un 70% del silabo de la escuela profesional a

2.- Los créditos asignados a la asignatura no difieren en méas de un crédito a favor del estudiante.
Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_185508.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 20.00 Otras opciones
5 Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacion Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

3 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Fech
Articulo Denominacion Tipo Ndmero ?c a_,
Publicacion
8°; 97°:98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
68°y 69° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
93° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXAMEN DE SUBSANACION.(Por curso)”
Codigo: SE8600F52F

Descripcion del Servicio
Facilitar al estudiante rendir el examén de subsanacién, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de Escuela Profesional.
2.- Haber cursado y desaprobado las asignaturas con una nota minima de ocho.
3.- Inscribirse en un maximo de tres asignaturas.

4.- Numero y fecha de pago por derecho de convalidacién.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE — FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_86_20230315_190008.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Monto - S/ 30.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028402

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacién N° CCI: 018 571 000 0
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 2

1 dias habiles
Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 ]
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

" s e P Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nuamero e
Publicacion

8°; 97°;98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014

101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001

134°; 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 04/01/2023

147° y 148° la UNDC.

68°y 69° Resolucién Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
la UNDC. CO/UNDC.

98° Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
reglamento académico de UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"GENERACION DE ACTAS ADICIONALES."
Cédigo: SE8600FA48

Descripcion del Servicio
Proporcionar a los estudiantes y docentes generacion de actas, estableciendo acciones necesarias para los tramites.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Director de Escuela Profesional.

2.- Numero y fecha de pago por derecho de generacion de acta adicional.
Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_190217.pdf
Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Canales de atenciéon

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 20.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

1 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
] ]
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero B g
Publicacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

8°, 97°,98° 99° 100° ;|Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°

43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134°: 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.

68°y 69° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.

97° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023

reglamento académico de UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIWERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DEL DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER.™
Cédigo: SE8600C737

Descripcion del Servicio

Servicio para obtencion el diploma de grado de bachiller.
Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la UNDC.

2.- Constancia de pago indicando numero y fecha, por los derechos de bachiller. i B . o
3.- Acta de sustentacion y aprobacion del trabajo de investigacion ( otorgado por la Direccion de la Unidad de Investigacion de la Facultad) .

4.- Constancia de egresado.

E.- Clon(sjt)ancia de entrega de ejemplares de ejemplares del trabajo de investigacion (otorgado por la Direccién de la Unidad de Investigacion de la
aculta

6.- Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa.
7.- Dos fotografias tamafio pasaporte a color, de frente, en fondo blanco, con vestimenta formal y actualizadas.

8.- Constancia de haber realizado préacticas preprofesionales expedido por el Director de la Escuela Profesional, debidamente sustentado.

9.- Haber realizado proyeccién social, extensién universitaria y / o voluntariado.

10.- No tener deuda con la UNDC.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_190338.pdf

/_Q;\Url: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/
1;‘,
Re

1(¢anales de atencion
]

_;*“,/Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
3 Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 300.00 Otras opciones

Agencia Bancaria:

- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409

- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:

- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

Plazo
15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIWVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
ESCUELA PROFESIONAL I\eiéz’anc: 943-132-820
nexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe
Base legal
" P Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero publicacién
8°y45.1 Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
82°;85°;86°y 87° Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC
68°y69° Resolucién de Comision Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 -2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
8% 9°y 30° Resolucion de Comision Organizadora, que aprueba el| Otros 063 - 2023 - CO/UNDC| 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIWERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DEL DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL.”
Cédigo: SE860067D0

Descripcion del Servicio
Servicio para obtencion el diploma de titulo profesional.

Requisitos

REQUITOS PARA SOLICITAR TITULO PROFESIONAL.

1.- Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la Universidad UNDC.

2.- Constancia de pago indicando numero y fecha por derecho de titulo profesional.

3.- Copia simple del Diploma de Grado Académico de Bachiller.

4.- Acta de sustentacion y aprobacion de tesis o de trabajo de suficiencia profesional u otra modalidad establecida por la Universidad.
5.- Constancia de entrega del informe final de tesis (otorgado por la direccién de la unidad de investigacion de la facultad)

6.- Constancia simple que acredite el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés, o lengua nativa expedida por el Centro de Idiomas
de la Universidad Nacional de Cafiete.

7.- Dos fotografias tamafio pasaporte a color, de frente, en fondo blanco, con vestimenta formal y actualizadas.

8.- No tener deuda con la UNDC.
REQUISITOS PARA TITULACION POR TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL.
9.- Requisitos 1,2,3,6,7 y 8.

10.- Constancia de haberes o constancia de trabajo, expedido por la ofician de recursos humanos de la empresa o institucién donde haya realizado
su actividad pre profesional, segun directiva.

11.- Acta de sustentacion del informe de trabajo de suficiencia profesional firmado por le autor y el asesor, en la caratula interior (expedida por el
director de la escuela profesional).

Formularios
~.J]

2 , :

\\%Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT.

1 i iUbicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_86_20230315_190646.pdf
| = Url: hitps://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/

/

4

Oh

Ae/ -
2 Tf Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://tramite.undc.edu.pe/mesadepartes/
Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
Monto - S/ 350.00 Otras opciones
Agencia Bancaria:
- Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
- Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
Transferencia:
- Banco de la Nacion N° CCI: 018 571 00057102840901
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072
Plazo

15 dias habiles

Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal
L ]
1 D Ti Numero Fecha
. . .z u ” .z
Articulo enominacion ipo Publicacion
8°y45.1 Ley Universitaria. Ley 30220 08/07/2014
29° Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
82°;85°;86°y87° Resolucion Comision Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
la UNDC
68°y 69° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022
UNDC. CO/UNDC.
11°;,12°;,33°; 35°y 48° |Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el| Otros 063 - 2023 - CO/UNDC| 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNNWERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"MATRICULA DE CURSO DESAPROBADO POR SEGUNDA, TERCERA Y CUARTA VEZ™

Cédigo: SE86005147

Descripcion del Servicio

Acreditar que el estudiante este matriculado en la carrera y el ciclo correspondiente

Requisitos

1.- Pago por derecho de matricula (Numero y fecha de pago).
2.- Pago por curso desaprobado.
Notas:

1.- En caso de cursos desaprobados o repitencias sucesivas (maximo tres), los costos son autofinanciados por los repitentes. Si fuera necesario el
estudiante debe adjuntar por el medio indicado el recibo correspondiente al monto fijado en la presente.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: https://sivireno.undc.edu.pe/index_login.php

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Pago por derecho de matricula.
Monto - S/ 90.00 Otras opciones
1 Agencia Bancaria:
x Pago por cada curso desaprobado. - Banco de la Nacién Cta Cte : 00571028409
Monto - S/ 30.00 - Banco Interbank Cta Cte: 4013004527840
z Transferencia:
- Banco de la Nacién N° CCIl: 018 571 00057102840801
- Banco Interbank N° CCI: 0034 0100 3004 5278 4072

2 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
]

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Base legal

Fecha

Ti Numero .
PO Publicacién

Articulo Denominacion




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

reglamento académico de UNDC.

—
8°; 97°,98°; 99° 100° ;|Ley universitaria. Ley 30220 08/07/2014
101° y 102°
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General. Ley 27444 11/04/2001
134° 144° ; 145° ; 146° ;| Resolucién Comisién Organizadora, que aprueba el Estatuto de | Otros 193 - 2022 - CO/UNDC| 21/10/2022
147° y 148° la UNDC.
80°y81° Resolucion de Comisién Organizadora, que aprueba el ROF de | Otros 183 - 2022 - 12/10/2022

UNDC. CO/UNDC.
43-C Resoluciéon de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 005 - 2023 -CO/UNDC | 04/01/2023
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER (DUPLICADO)™

Codigo: SE8600ED7E

Descripcion del Servicio

Servicio emitido a la poblacién egresada de la Universidad Nacional de Canete que requiera duplicado del diploma de grado académico de bachiller,
la misma que sera atendida en el plazo de 14 dias habiles de recibida la solicitud

Requisitos

POR PERDIDA
1.- CONSTANCIA DE DENUNCIA POLICIAL
PUBLICACION DE AVISO DE PERDIDA EN EL DIARIO LOCAL DE MAYOR CIRCULACION A NIVEL NACIONAL
POR DETERIORO
2.- DEVOLUCION DEL DIPLOMA DETERIORADO O MUTILADO
POR RECTIFICACION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA DE DATOS
3.- RESOLUCION CONSENTIDA QUE JUSTIFIQUE LA CORRECCION DE DATOS (JUDICIAL O DE L A ENTIDAD CORRESPONDIENTE)
DEVOLUCION DEL DIPLOMA QUE SERAN ANULADAS
REQUISITOS GENERALES | . .
4.- SOLICITUD EN FORMATO UNICO DE TRAMITE (FUT), DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO
RECIBO DE PAGO POR LOS DERECHOS CORRESPONDIENTES
02 FOTOGRAFIAS TAMANO PASAPORTE A COLOR ACTUALIZADA CON ROPA FORMAL, SIN LENTES Y EN FONDO BLANCO

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/937.70 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
BANCO DE LA NACION CTA CTE 00571028409BANCO
INTERBANCK CTA CTE 4013004527840
Transferencia:
BANCO DE L ANACION CCI 01857100057102840901BANCO
INTERBANK CCI 00340100300452784072

Plazo
14 dias habiles
Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
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SECRETARIA GENERAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

I Base legal
B . . Ti NG Fecha
Articulo Denominacion ipo umero Publicacién

8y45.1 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014

29 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001

82, 85,86y 87 Resolucién de Comision Organizadora que aprueba el Estatuto | Otros 193-2022-CO/UNDC 21/10/2022
de la UNDC

68y 69 Resolucién de Comision Organizadora , que aprueba el ROF de | Otros 183-2022-CO/UNDC 12/10/2022
otros UNDC

8,9Y 30 Resolucién de Comisién Organizadora que aprueba el| Otros 063--2023-CO/UNDC | 20/03/2023
reglamento para otorgar el grado académico de bachiller y titulo
profesional UNDC.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Servicio
"EXPEDICION DE DIPLOMA DE TiTULO PROFESIONAL (DUPLICADO)"

Codigo: SE86002DB7

Descripcion del Servicio

Servicio para obtencion del diploma del titulo profesional por perdida, deterioro o por rectificacion judicial o administrativa de datos solicitada.

Requisitos

REQUISITOS GENERALES ] ="
1.- Solicitud en formato nico de tramite (FUT) dirigido a la Vicepresidencia Académica.
Recibo de pago por los derechos correspondientes )
02 Fotografias tamafio pasaporte a color actualizada con ropa formal y sin lentes

POR PERDIDA
2.- Constancia de denuncia policial
Publicacién de aviso de perdida en el diario local de mayor circulacion a nivel nacional.

POR DETERIORO
3.- Devolucién del diploma deteriorado o mutilado

POR RECTIFICACION JUDICIAL O ADMINISTRATIVA DE DATOS
4.- Resolucion consentida que justifique la correccion de datos (Judicial o de la entidad correspondiente).
Devolucién del diploma que seran anuladas.

Formularios

Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 952.30 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacién Cta. Cte. 00571028408Banco Interbak Cta Cte
4013004527840

Transferencia:

Banco de la Nacién CCl 018 571 00057102840901Banco Interbak
CCl 0034 01003004 5278 4072

14 dias habiles

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio
1 ]
SECRETARIA GENERAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe
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I Base legal
Fecha
Atticul P >

rticulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
8,97,98,99,100,101 y 102 | Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
43.3 Ley de Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001

134,144,145,146,147 y |Resolucién de Comision Organizadora que aprueba el Estatuto | Otros 193-2022-CO/UNDC 21/10/2022

148 de la UNDC.

80y 81 Resolucién de Comisién Organizadora que aprueba el ROF de | Otros 183-2022-CO/UNDC 12/10/2022
la UNDC.

43-c Resolucién de Comisién Organizadora, que aprueba el Otros 05-2023-CO/UNDC 04/01/2023

Reglamento Académico de la UNDC.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIWERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Servicio
"CONSTANCIA DE SIMILITUD (TURNITING)"
Cédigo: SE8600BD46

1
Descripcion del Servicio

SERVICIO QUE SE PRESTA PARA VALIDAR EL NIVEL DE SIMILITUD DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION EN TODAS SUS
MODALIDADES QUE SE DESARROLLA EN LA UNDC.

Requisitos

1.- Solicitud (FUT) dirigida a la Facultad de la Universidad Nacional de Cafiete.

Formularios

Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. Centro de Mejora Atencién al Ciudadano — MAC:

| Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago

Monto - S/ 22.80 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion Cta Cte 00571028409Banco de Interbank Cta Cte
4013004527840

Transferencia:

Banco de la Nacién CCI 018571 00057102840901 Banco de
Interbank CCI 00340100 3004 5278 4072

1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
UNIDAD DE INVESTIGACION Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nuamero ?c a_,
Publicacion
48 Ley Universitaria Ley 30220 08/07/2014
121 Reglamento General de Investigacion de la UNDC Otros 157-2022-CO/UNDC 20/09/2022
ACION,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“CONSTANCIA DE INGRESO"
Codigo: PA86007435

Descripcion del procedimiento
Procedimiento para acreditar el ingreso como estudiante ala UNDC
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA AL VICERRECTOR ACADEMICO
2.- CARNE DE POSTULANTE
3.- RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE INGRESO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion EVIodalidad de pagos

Monto - S/ 50.70 Otras opciones

Agencia Bancaria:

Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

E'Jalificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su prese
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregu
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
]
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA . Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

15 dias habiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles

presentacién [

Plazo maximo de i 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta 1

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero Pu:l?:::ién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO UNIVERSITARIO Resolucién del Titular 068-2019-UNDC 29/04/2019
- REGLAMENTO DEL PROCESO DE ADMISION Otros -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE REPORTE DE MATRICULA"
Codigo: PA8600DDBF

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO PARA ACREDITAR MATRICULA
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGISO A VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO DE DUPLICADO DE MATRICULA

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

: Pago por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos
Gratuito
; Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento
1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

TUSRUI, sedesyh d
Or edes orarios de atencion
A

1Y

h

Dy R

! SSEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

}: \\i
2 .3
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Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICEPRESIDENTE ACADEMICO - VICEPRESIDENCIA
ACADEMICA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta A~




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

v debera sustentarse en nueva prueba.
das o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer 2
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que elev

Base legal
Articulo Denominacién Tipo Niamero F?Cha. g
Publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO UNIVERSITARIO Otros 068 29/04/2019
- REGLAMENTO DE MATRICULA DE LA UNDC Otros -




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"HISTORIAL ACADEMICO"
Codigo: PA86001C6B

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE D E HISTORIAL ACADEMICAO

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR HISTORIAL ACADEMICO

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 20.00

E:alificacién del procedimiento

Sedes y horarios de atencion

?\nodalidad de pagos
]

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

DIRECCION DE GESTION ACADEMICA

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre el procedimiento
|

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacién

Plazo maximo de 2 dias habiles | 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas produ
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

cidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha_ ,
Publicacion
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO Otros 068
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNNWERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CARNE UNIVERSITARIO"
Cédigo: PA86007ETE

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE DE CARNE UNIVERSITARIO
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- FOTOGRAFIA SEGUN SE REQUIERA
3.- RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE CARNE UNIVERSITARIO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencioén Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion EVIodalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.70 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

15 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente ICERECTOR ACADEMICA - VICEPRESIDENCIA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNNERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

ACADEMICA
Plazo maximo de 1 dias habiles 1
presentacion
Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias S
‘i respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es matena ¢e 2 impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las p
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

ruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero F?Cha. P
Publicacion
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- 068 Otros ESTATUTO 29/04/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE™

Z N
TN /

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO"
Codigo: PA860014E9

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

2.- FOTOGRAFIA A COLORES SEGUN SE REQUIERA

3.- COPIA DE LA DENUNCIA POLICIAL POR PERDIDA

4.- RECIBO DE PAGO POR DUPLICAOD DE LA CARNE UNIVERSITARIO

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.70 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

o de atencion E:alificacién del procedimiento

‘5/1 5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
4 entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

»
Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
Plazo maximo de | 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion |
Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi¢ el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero (?c a”
Publicacion
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- ESTATUTO Otros 068 29/04/2019




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CARNE DE BIBLIOTECA"
Codigo: PA86004783

Descripcion del procedimiento

Requisitos

3.-01 FOTOGRAFIA A COLORES TAMANO CARNE

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 5.00

E:alificacién del procedimiento

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UNIDAD DE BIBLIOTECA

Instancias de resolucion de recursos

SERVICO DE TRAMITE DE CARNE UNIVERSITARIO PARA ESTUDIANTES

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- CIPIA DEL ULTIMO REPORTE DE MATRICULA DEL ALUMNO

4.- RECIBO DE PAGO POR DERECHO A CARNE DE BIBLIOTECA

E\Ilodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Consulta sobre el procedimiento
]

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

<
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente

VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA

Plazo méximo de
presentacion

1 dias habiles

1 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

2 dias habiles

2 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impu

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

gnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

LEY UNIVERSITARIA

Ley

30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DUPLICADO DE CARNET DE BIBLIOTECA"
Codigo: PA86005DD6

Descripcion del procedimiento
SERVICO DE TRAMITE DE DUPLICADO DE CARNE DE BIBLIOTECA
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- COPIA DEL ULTIMO REPORTE DE MATRICULA DEL ALUMNO
3.-01 FOTOGRAFIA A COLORES TAMANO CARNE

4.- REIBO DE PAGO DE CARNE DE BIBLIOTECA

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion ;Vlodalidad de pagos
1

Caja de la Entidad
Monto - §/5.20 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Plazo de atencion E:alificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE BIBLIOTECA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
Plazo méaximo de 1 dias habiles 1 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero
i Publicacion

= LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA™

Codigo: PA86002293

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE EMISION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA
Requisitos

1.-FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LIBROS DE BIBLIOTECA

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion :Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.50 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

r S

dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
b entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

3

Y

S : -
:/ Sedes y horarios de atencion

v

o
{/’VOJCA

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE BIBLIOTECA . Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacién

Autoridad com9é‘fa1t\e DIRECTOR - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION | PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




1 dias habiles

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de

1 dias habiles

2 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

2 dias habiles

e las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion d

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Tipo

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

Numero

Fecha
Publicacién

Articulo

Denominacién

Ley

30220

LEY UNIVERSITARIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CURSO DESAPROBADO Y/O NIVELACION POR ASIGNATURA"

Cédigo: PA8600BE3D

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE PARA CURSO DESAPROBADO Y/O NIVELACION POR ASIGNATURA PARA ESTUDIANTES

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO POR DERECHO DE CURSO DESAPROBAO Y/O NIVELACIO DE ASIGNATURA

3.- COPIA DE DERECHO DE MATRICULA
4.- RECORD DE NOTAS

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pagos
1

Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
4 Transferencia:
7 CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

2 .
R Plazo de atencién E:alificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud -Consulta sobre el procedimiento
]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

‘ Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

: " . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero i
Publicacion

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




104,

-

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"REVISION DE NOTAS DE EXAMENES."
Codigo: PA8600F64F

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE REVISION DE NOTAS DE EXAMENES

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIENCIA ACADEMICA

2.- ADJUNTA EXAMEN
3.- RECIBO DE PAGO POR DERECHO DE REVISION

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 36.70

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
]

2 dias habiles

i\llodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

ESCUELA PROFESIONAL

Instancias de resolucion de recursos

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Consulta sobre el procedimiento
]

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

IAutoridad competente

VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso d
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuand

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

e reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
o se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo

Numero

Fecha
Publicacién

LEY UNIVERSITARIA Ley

30220




106!

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

IS

3

X Plazo de atencion E:alificacién del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS"
Codigo: PA86000E81

Descripcion del procedimiento

SERVICIO DE TRAMITE PARA CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS PARA ESTUDIANTES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGOS POR CAMBIO DE PLAN DE ESTUDIOS
3.-RECORD A CADEMICO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 73.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

IAutoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 10 10
presentacion

Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicto el primer acto que es materia de la
o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Tipo Nidmer:
i e Publicacién

Articulo Denominacion

LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE TURNO."
Codigo: PA860099CD

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE PARA CAMBIO DE TURNO PARA ESTUDIANTES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR CAMBIO DE TURNO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atenc;ién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién EVIodaIidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/20.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
1

‘1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E‘:onsulta sobre el procedimiento
1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA . Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de
presentacion

1 dias habiles

1 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

2 dias habiles

2 dias habiles

Base legal

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera s
pruebas producidas o cuando se

ustentarse enn

o

Articulo

Denominacion

Tipo

Namero

LEY UNIVERSITARIA

Ley




===

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANULACION DE MATRICULA"
Cédigo: PA8600F42E

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA DEJAR SIN EFECTO LA MATRICULA DE ESTUDIANTES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR ANULACION DE MATRICULA

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/20.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

-

Plazo de atencion ;Calificacién del procedimiento
Zo\

i =1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
/ entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

7; Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA ) Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

oPp



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

Base legal

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas produ
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
cidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion

Tipo

Namero

Fecha
Publicacion

LEY UNIVERSITARIA

Ley

30220

REGLAMENTO GENERAL DE LA UNDC

Otros




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
~"ANULACION DE INGRESO A LA UNDC"
Cédigo: PA8600B4F9

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE PARA ANULACION DE INGRESOS A LA UNDC
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A LA VICEPRESIDENCI A ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR ANULACION DE INGRESO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
]

Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

\‘ \elazo de atencion ;Calificacién del procedimiento

s /1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.
Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud -Consulta sobre el procedimiento
1
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA . Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacién

Plazo méaximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Articulo Denominacién Tipo Namero F(?cha_ )
Publicacion

Ley 30220

X LEY UNIVERSITARIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"TRASLADO INTERNO"
Cédigo: PA860016B5S

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE TRAMITE PARA TRASLADO INTERNO
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
2.- RECIBO DE PAGO POR TRASLADO INTERNO

3.- COPIA DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

4.- COPIA DE LOS SILABOS DE LAS ASIGNATURAS APROBADOS

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Caja de la Entidad

Monto - S/ 100.00 Efectivo:
SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

N° Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
1

10 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud :Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

( : Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—
Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION DE GESTION ACADEMICA VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
Plazo maximo de 10 10
presentacion
Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Namero .
Publicacion

- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Resolucion de Expedito para Titulo Profesional”

Codigo: PA86003096

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE EMISION DE RESOLUCION DE EXPEDITO PARA TITULO PROFESIONAL

Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA VICEPRESIDENCIA ACADEMICA - TRAMITE PARA TITULO PROFESIONAL
2.- COPIA SIMPLE DE DIPLOMA DE BACHILLER
3.- DERECHOS DE PAGO DE ACUERDO A LA MODALIDAD

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

: Pago por derecho de tramitacién :\nodalidad de pagos

EXAMEN DE CAPACIDAD PROFESIONAL (VIGENTE SOLO PARA Caja de la Entidad

INGRESANTES 2014) Efectivo:

Monto - S/ 800.00 SOLES
Otras opciones

TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL Agencia Bancaria:

Monto - S/ 800.00 N° Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencion ICalificaci()n del procedimiento

20 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

1 dias habiles

Plazo maximo de 1 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 2 dias habiles 2 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Tipo Numero
P Publicacion

Articulo Denominacion

LEY UNIVERSITARIA Ley 30220




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO"
Cédigo: PA86000B5B

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE EMISION DE DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2.- RECIBO DE PAGO POR DUPLICADO DE BOLETA DE PAGO

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion EVIodaIidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.90 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE TESORERIA : Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION | PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

pa—
Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de |2 impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugna
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

cién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Ndmero

Fecha
Publicacion

= ESTATUTO Otros 068




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COPIA FEDATEADA POR PAGINA"
Cédigo: PA860004A7

Descripcion del procedimiento
SERVICIO DE FEDATEADO
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A SECRETARIA GENERAL
2.- RECIBO DE PAGO POR COPIA FEDATEADA

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion E\Ilodalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 0.60 Efectivo:
SOLES
Otras opciones
Agencia Bancaria:
Cuenta Corriente: 00571028409
Transferencia:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién ;Calificacién del procedimiento

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Tan

i< ‘Sedes y horarios de atencion
L S

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
TRAMITE DOCUMENTARIO ’ Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

-
Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 1 dias habiles 1 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Tipo Numero
P Publicacién

Articulo Denominacion

068

ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD Otros
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Cadigo: PA86009499

Descripcion del procedimiento

Requisitos

1.- RESIBO DE PAGO POR COPIAS

Formularios

Canales de atencién

Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago bor derecho de tramitacion

Monto - S/0.10

Sedes y horarios de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"COPIAS FOTOSTATICAS SIMPLES POR PAGINA"

SERVICIO DE FOTOCOPIADO SIMPLES POR PAGINA

Plazo de atencién Z’Jalificacién del procedimiento
]

E\nodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

SOLES

Otras opciones

Agencia Bancaria:

Cuenta Corriente: 00571028409

Transferencia:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA UNDC

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

TRAMITE DOCUMENTARIO

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre el procedimiento
]

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente SECRETARIA GENERAL - SECRETARIA GENERAL

PRESIDENTE - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 1 dias habiles
Lpresentacién /

1 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—

Plazo maximo de 1 dias habiles | 1 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérquico.

Base legal

Fecha

Ti Nam .
o HIRrY Publicacion

Articulo Denominacion

- ESTATUTO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE Otros 068
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES”
Cédigo: PA86005B39

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA VALIDAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO POR CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencién Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacién EVIodaIidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.00 Efectivo:
Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028409
Otras opciones
Agencia Bancaria:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién ICalificaci()n del procedimiento

3 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

-4 Sedes y horarios de atencién

/ SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ;Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA RECTOR - RECTORADO / PRESIDENCIA
Plazo maximo de 15 dias habiles 15
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—_—

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deb:
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro de

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

era sustentarse en nueva prueba.

recho

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

LEY UNIVERSITARIA

Ley

30220

REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE

PROFESIONALES

Otros




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"INSCRIPCION Y VALIDACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES"

Codigo: PA8600C558

Descripcion del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA INSCRIBIR Y VALIDAR PRACTICAS PRE PROFESIONALES
Requisitos
1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO

2.- RECIBO DE PAGO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion i\llodalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 14.00 Efectivo:
Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028408
Otras opciones
Agencia Bancaria:
CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
1

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

;-l/
f:: ~Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA RECTOR - RECTORADO / PRESIDENCIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

o

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo drgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnac &n y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
i L Ti Nii Fecha
Articulo Denominacion ipo amero publicacién
- LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
- REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE Otros -
PROFESIONALES
/€ NE

e




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL"
Cédigo: PA86009ED6

Descripcion del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO QUE CERTIFICA ASUNTOS DE PROYECCION SOCIAL
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO POR CERTIFICADO DE PROYECCION SOCIAL
3.-01 FOTO TAMANO CARNE CON TERNO EN FONDO BLANCO

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion i\llodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 14.00 Efectivo:
Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028408
Otras opciones
Agencia Bancaria:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

E:alificaci()n del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
]
DIRECCION DE GESTION ACADEMICA ) Xeléfono: 943-132-820
nexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA RECTOR - RECTORADO / PRESIDENCIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—

presentacion

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Ndamero

Fecha
Publicacion

LEY UNIVERSITARIA

Ley

30220

PROFESIONALES

REGLAMENTO GENERAL DE PRACTICAS PRE

Otros




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXAMEN DE APLAZADOS (POR CURSO)"
Codigo: PA860003DA

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EXAMEN DE APLAZADOS
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO VPA.
2.- RECIBO POR DERECHO DE EXAMEN

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencidn Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 30.00

Plazo de atencién balificacién del procedimiento
]

Sedes y horarios de atencion

E\Ilodalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:

Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409
Otras opciones

Agencia Bancaria:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

e SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

COMISION ORGANIZADORA

Instancias de resolucion de recursos

Consulta sobre el procedimiento
]

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—

Plazo maximo de 30 dias habiles
respuesta

stentarse en nueva prueba.
cuzndo se trate de cuestiones de puro derecho,

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de l2
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las prueb
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérguico

Base legal

Fecha

. amer
s Nérmero Publicacion

Articulo Denominacion

Ley 30220

N° LEY UNIVERSITARIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL"
Cédigo: PA8600ACFB

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES A LA ESCUELA PROFESIONAL
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO AL DIRECTOR DE ESCUELA PROFESIONAL
2.- RECIBO DE PAGO

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion iVIodaIidad de pagos
1

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.50 Efectivo:
Banco de la Nacién N° Cuenta Corriente: 00571028409
Otras opciones
Agencia Bancaria:
CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Plazo de atencién 'I('.:alificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

-] Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
1
ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion




—_——— ==y

133!

| DRSS

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

-
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta |
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal
Fecha
Publicacion

Articulo Denominacion Tipo Niamero

30220

Ley

LEY UNIVERSITARIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CURSOS DIRIGIDOS"
Cédigo: PA8600F6A7

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CURSOS DIRIGIDOS
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A VPA.
2.- PAGO DE TASA (POR CURSO DIRIGIDO)

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion

Monto - S/ 50.00

Plazo de atencién i:alificacién del procedimiento

Sedes y horarios de atencion

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

Instancias de resolucion de recursos

illodalidad de pagos
1

Caja de la Entidad

Efectivo:

Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409
Otras opciones

Agencia Bancaria:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Consulta sobre el procedimiento
|

Teléfono: 943-132-820
Anexo:
Correo: tramite@undc.edu.pe

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA

COMISION - COMISION ORGANIZADORA

Plazo maximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

|
El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha

Tipo Nirriero Publicacion

Articulo Denominacion

= LEY UNIVERSITARIA Ley 30220
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES"
Cédigo: PA86009BD3

Descripcion del procedimiento
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA CERTIFICADO DE ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDA A VICEPRESIDENTE ACADEMICO
2.- RECIBO DE PAGO POR ASISTENCIA A CURSOS DE CAPACITACION, TALLERES O SIMILARES

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencioén Virtual: tramite@undc.edu.pe

i Pago por derecho de tramitacion l\llodalidad de pagos
PARA PROFESIONALES Caja de la Entidad
Monto - S/ 20.00 Efectivo:
Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409
PARA ESTUDIANTES Otras opciones
Monto - S/ 10.00 Agencia Bancaria:

CCI: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacion

Plazo de atencién :‘Jalificacién del procedimiento

1 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud E:onsulta sobre el procedimiento
COMISION ORGANIZADORA Teléfono: 943-132-820
Anexo:

‘ . Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autonidad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA COMISION - COMISION ORGANIZADORA

o maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

—
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y deberé sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Base legal

. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero .
Publicaciéon

30220

Ley

LEY UNIVERSITARIA




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ADMISION, CONVALIDACION Y/O RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS PARA OBTENCION DEGRADO DE BACHILLER PARA EGRESADOS DE
UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS"

Codigo: PA86007D33

Descripcion del procedimiento

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA RECONOCER ESTUDIOS EN OTRAS UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS
Requisitos

1.- FORMATO FUT DIRIGIDO A VICEPRESIDENTE ACADEMICO

2.- CONSTANCIA DE PRIMERA MATRICULA DE LA UNIVERSIDAD DE ORIGEN FEDATEADA POR EL SECRETARIO GENERAL DE DICHA
UNIVERSIDAD O UNA IMPRESION DE SU CONSTANCIA EN LINEA A LA QUE SE LE DEBERA INCLUIR UNA DECLARACION JURADA SOBRE
LA AUTENTICIDAD DEL DICHO DOCUMENTO.

3.- RECIBO DE PAGO POR ADMISION, CONVALIDACION Y/O RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS PARA OBTENCION DE GRADO DE
BACHILLER (INCLUYE CONVALIDACION, EXAMEN DE SUFICIENCIA Y RECOMENDACIONES DE LA COMISION DE EVALUACION).

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
Atencion Virtual: tramite@undc.edu.pe

Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
1

Caja de la Entidad

Efectivo:

Banco de la Nacion N° Cuenta Corriente: 00571028409
Otras opciones

Agencia Bancaria:

CCl: 018 571 00057102840901 Banco de la Nacién

Monto - S/ 200.00

~ o,

- .
7.\ Plazo de atencion
NE\

;Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

;15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA UNDC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
]

ESCUELA PROFESIONAL Teléfono: 943-132-820
Anexo:

Correo: tramite@undc.edu.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE"

Autoridad competente VICERRECTOR - VICEPRESIDENCIA ACADEMICA ; RECTOR - RECTORADO / PRESIDENCIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

30 dias habiles

Plazo méximo de 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondréa cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve 1o actuado al superior jerarquico.

Base legal

Fecha
Publicacion

Articulo Denominacién Tipo Numero
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SECCION N° 3: FORMULARIOS




R SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION N° DE REGISTRO
g PUBLICA

i {
fmﬁ’ﬂm‘ A

= >
B @

(TUOdelaLey N° 27806, Ley de Transparencia y Accesoa la

== Informaciéon Publica, aprobado por Decreto Supremo
UNIVERSIDAD NACIONAL N° 043-2003-PCM)
DE CANETE
FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION: (Opcional)

Il. DATOS DEL SOLICITANTE: ’
NOMBRES Y APELLIDOS/ RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
(D.N.I/L.M./C.E./OTRO)

Domicilio/otros datos

AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO  |TELEFONO
Firma (o huella digital en su defecto) Fechay hora

Ill. INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA A LA CUALSE REQUIERE LA INFORMACION: (Opcional)

COPIA CcD ARCHIVO DIGITAL OTRO
FEDATEADA
VI. LUGAR DONDE SE PONDRA A SU DISPOSICION LA INFORMACION:
UNIDAD DE DOMICILIO? CORREO ELECTRONICO
RECEPCION
DE
SOLICITUDES
OBSERVACIONES:

1 El suscrito autoriza a la Defensoria del Pueblo el envio de la informacion solicitada al domicilio

sefalado. La i acion sera entregada al solicitante o a la persona que se encuentre en el
domicilio.




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

1. SOLICITO:

1. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD:

Il. DERECHO DE TRAMITE (opcional)

N° COMPROBANTE DE PAGO

FECHA DE PAGO

IV. DATOS DEL SOLICITANTE:

PERSONA NATURAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres DNI LE. | cE| oTRO
PERSONA JURIDICA RUC
Razé6n Social
....... N°
REPRESENTANTE LEGAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres UNI[T] LB [T] v LI ®IRO |
............................... N°
V. DIRECCION:
DOMICILIO: AV./CALLE / JIRON/DPTO./MZ./LOTE / URB.
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
Autorizo se me notmque al B . .
siguiente correo electronico: TELEFONO: CELULAR:

VI. FUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD:
.

VIl. ANEXOS (Relacion de Documentos y Anexos que se adjunta:

OBSERVACIONES:

FIRMA DEL USUARIO

LUGAR Y FECHA




UNIVERSIDAD NACIONAL DE CANETE

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE (FUT)

1. SOLICITO:
. DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE LA SOLICITUD:
Ill. DERECHO DE TRAMITE (opcional)
N° COMPROBANTE DE PAGO FECHA DE PAGO
IV. DATOS DEL SOLICITANTE:
PERSONA NATURAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres DNI L.E. [ C.E. | OTRO
PERSONA JURIDICA RUC
Razén Social
....... N°
REPRESENTANTE LEGAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres UNI[T] LE[ ] v | OIRO —
— P —— N°
V. DIRECCION:
DOMICILIO: AV./CALLE / JIRON/DPTO./MZ./LOTE / URB.
DISTRITO PROVINCIA DEPARTAMENTO
Autorizo se me notifique al z i i
siguiente correo electrénico: TELEFONO: CELULAR:

VI. FUNDAMENTACION DE LA SOLICITUD:

VIl. ANEXOS (Relacién de Documentos y Anexos que se adjunta:

OBSERVACIONES:

MJ

FIRMA DEL USUARIO

SAN VICENTE, octubre del 2023
LUGAR Y FECHA




